Na temelju Clanka 24. i 25. Statuta Zajednice udruga i ¢lanova HVIDR-a Grada

Zagreba, Predsjednistvo HVIDR-a Grada Zagreba na svojoj sjednici,
odrzanoj dana 2017. godine donosi:
Poslovnik

o radu Predsjednistva HVIDR-a Grada Zagreba

l. Opée odredbe
Clanak 1.

1. Ovim se Poslovnikom utvrduje nacin rada PredsjedniStva Zajednice udruga
HVIDR-a Grada Zagreba, kao izvrSnog organa HVIDR-a Grada Zagreba u djelokrugu
odredenom Statutom Zajednice udruga i ¢lanova HVIDR-a Grada Zagreba

Clanak 2.
Tijela HVIDR-a Grada Zagreba su:

Skupstina
Predsjednistvo
Predsjednik
Nadzorni odbor
Sud Casti

Il. Predsjednistvo HVIDR-a GRADA ZAGREBA; zadace i ovlasti Predsjednistva
HVIDR-a RH

Clanak 3.

1) Predsjednistvo HVIDR-a Grada Zagreba c&ine predsjednik, dopredsjednik i
predsjednici udruga HVIDR-a u sastavu zajednice.

2) Broj ¢lanova Predsjednistva HVIDR-a Grada Zagreba je najmanje 5.

3) Ukoliko je temeljem stavka 1. ovog €lanka broj ¢lanova PredsjedniStva manji od 5,
ostale ¢lanove bira Skupstina na listi Predsjednistva.

4) Predsjednik HVIDR-a Grada Zagreba po polozaju predsjedava sjednicama
Predsjednistva.

Clanak 4.
Predsjednistvo HVIDR-a Grada Zagreba:

-donosi poslovnik o svom radu
-utvrduje prijedloge, te izmjene i dopune Statuta Zajednice
-izmedu dvije sjednice Skupstine, upravlja radom Zajednice



-moze ovlastiti drugu osobu za zastupanje HVIDR-a Grada Zagreba do izbora novog
predsjednika na
Skupstini Zajednice
-donosi opce akte Zajednice u skladu sa Statutom
-provodi odluke Skupstine Zajednice
-donosi odluke u skladu sa Statutom Zajednice
-brine o provedbi svih donesenih odluka glede ostvarenja ciljeva zajednice
-donosi plan aktivnosti zajednice
-upravlja imovinom zajednice i donosi financijski plan za sljedec¢e plansko razdoblje
-propisuje mjerila za izbor tijela Zajednice
-predlaze kandidate i kandidacijske liste za tijela HVIDR-a RH
-imenuje komisije i povjerenike, odreduje im sastav, zadace i rokove odrade
-bira i opoziva likvidatora Zajednice
-osigurava sve uvjete za obavljanje administrativno-tehnickih i organizacijskih zadaca
u Zajednici
-donosi odluku o promjeni adrese Zajednice
-odlucuje o suradnji sa drugim srodnim udrugama u realizaciji ciljeva Statuta
-0 svom radu redovito izvjeSCuje predsjedniStva udruga, clanice Zajednice i
Predsjednistvo HVIDR-a
RH
-moze podnijeti zahtjev za vodenje stegovnog postupka protiv bilo kojeg €lana ili
Clanice Zajednice
pred Sudom Casti HVIDR-a Grada Zagreba

lll. Predsjednik Hvidr-a Grada Zagreba: zadaée i ovlasti predsjednika HVIDR-a
Grada Zagreba

Clanak 5.

1) Predsjednik Zajednice udruga i Clanova HVIDR-a Grada Zagreba zastupa
zajednicu, odgovara za

njezin rad, te osigurava redovito djelovanje tijela Zajednice.
2) Predsjednik je po polozaju i ¢lan Glavnog odbora HVIDR-a RH.

Clanak 6.
Predsjednik HVIDR-a Grada Zagreba:

-brine o provedbi odluka Skupstine i predsjednistva Zajednice

-saziva i vodi sjednice Skupstine Zajednice

-saziva i vodi sjednice Predsjednistva Zajednice

-odgovara za zakonitost rada Zajednice

-vodi poslove zajednice udruga sukladno odlukama Skupstine i PredsjedniStva
-priprema plan aktivnosti Zajednice

-brine o koriStenju imovine Zajednice

-rukovodi provedbom administrativnih, tehnickih i organizacijskih zadac¢a u Zajednici
-podnosi redovita izvjeS¢a o svom radu i radu PredsjedniStva Skupstini zajednice, te
odgovara za podnoSenje prijedloga godiSnjeg financijskog izvjeS¢a Skupstini
-dostavlja zapisnik sa sjednice Skupstine nadleznom uredu koji vodi registar udruga
-sklapa ugovore i poduzima druge pravne radnje u ime i za racun Zajednice



-saziva i vodi tiskovne konferencije uz suglasnost ¢lanova PredsjedniStva udruge, te
brine o upoznavanju javnosti sa radom Zajednice
-obavlja i druge poslove u skladu sa zakonom, statutom i aktima Zajednice

Clanak 7.
Predsjednik HVIDR-a Grada Zagreba moze:

-svojom odlukom odrediti dopredsjednika ili bilo kojeg ¢lana PredsjedniStva zajednice
da ga zamjenjuje u slucaju sprijeCenosti prisustvovanja odredenoj sjednici

-moze traziti preispitivanje odluke koja nije u skladu sa zakonom i odredbama ovog
Statuta i zatraziti oCitovanje Nadzornog odbora HVIDR-a Grada Zagreba, odluka
Nadzornog odbora u svezi “sporne” odluke je kona¢na

IV. Sjednice Predsjednistva HVIDR-a grada Zagreba
Clanak 8.

- Sjednicu Predsjednistva HVIDR-a Grada Zagreba saziva predsjednik zajednice u
pravilu najmanje

jednom (1) u dva mjeseca, a ukoliko postoji potreba i CeSce.
-Na sjednicu Predsjednistva obvezno se pozivaju predsjednik Nadzornog odbora i
predsjednik Suda

Casti, koji istoj nazoCe bez prava glasovanja.
-Sjednica Predsjednistva je pravovaljana ukoliko je istoj nazoCno viSe od polovice
(1/2) €lanova

Predsjednistva.
-Predsjednistvo odluke donosi ve¢inom glasova nazoc¢nih Clanova PredsjedniStva.
-Sjednice Predsjednistva HVIDR-a Grada Zagreba u pravilu su zatvorenog tipa, a
mogu biti i javne ako

takvu odluku donese Predsjednistva HVIDR-a Grada Zagreba.
-Tijekom sjednice vode se pisane biljeSke i audiotonski zapis.

Clanak 9.

-Dnevni red sjednice predlaze Predsjednik. Materijale za dnevni red sjednice
pripremaju stru€ne sluzbe, a za pripremu odredenih materijala, PredsjedniStvo moze
zaduziti i pojedine Clanove Predsjednistva.

-Poziv za sjednicu Predsjednistva s dnevnim redom i materijalima dostavlja se
Clanovima 5 dana prije odrzavanja sjednice.

-lzuzetno, u opravdanim sluCajevima, materijali za pojedine toCke dnevnog reda
mogu se dostaviti i u krac¢em roku, odnosno uruciti i na samoj sjednici Predsjednistva.

Clanak 10.

U sluCaju sprijeCenosti prisustvovanju sjednice Predsjednistva, pozvana osoba
duZna je o tome pravovremeno obavijestiti ovlastenu osobu Predsjednistva.



Clanak 11.

-Sjednicu Predsjednistva otvara, predsjedava, te ju vodi do zakljuenja, Predsjednik
ili jedan od dopredsjednika, odnosno osoba iz €l. 7. stavak 1 ovog poslovnika.
-Predsjednistvo na svojim sjednicama odlucuje javnim glasovanjem svojih ¢lanova.
-Sjednica PredsjedniStva je pravovaljana ukoliko je istoj nazo¢no vise od jedne
polovine Clanova Predsjednistva.

-Predsjednistvo zaklju¢ke odnosno odluke donosi natpolovicnom vecinom glasova
svih nazoCnih ¢lanova Predsjednistva.

Clanak 12.

-Dnevni red sjednice PredsjedniStva utvrduje se na temelju prijedloga dnevnog reda,
predlozenog uz poziv za sjednicu.

-lzmjenu ili dopunu predlozenog dnevnog reda moZe predloziti svaki c¢lan
predsjednidtva, o ¢emu odlucuju ¢lanovi Predsjednidtva glasovanjem.

-Prjedlog dopune ili izmjene potrebno je uputiti predlagatelju dnevnog reda po
dobivanju poziva za sjednicu sa predloZenim dnevnim redom, radi pripreme sjednice
odnosno potrebitog matrijala predmetom rasprave i donoSenja zaklju¢aka odnosno
odluka.

Clanak 13.

-Po prihva¢anju dnevnog reda sjednice PredsjedniStva predsjedavajuéi sjednice
konstatira da je dnevni red prihvaden, sto znaci da se dnevni red vise ne moze
mijenjati.

- Raspravljanje i odluCivanje o pojedinim toCkama dnevnog reda obavlja se onim
redoslijedom kako je to navedeno u prihvacenom dnevnom redu.

- Predsjedavajuci sjednice obrazlaze temu/prijedlog.

-Otvara se rasprava o temi, svaki sudionik rasprave po istoj to€ci dnevnog reda u
pravilu moze se javiti 2 (dva) puta.

-Predsjedavajuci vodi brigu o tome da se sudionike u izlaganju ne ometa.

Clanak 14.

-Glasovanje na sjednici PredsjedniStva obavlja se pojedinacnim izjasnjavanjem za
svaku to¢ku dnevnog reda, a rezultat se unosi u zapisnik.

- Predsjedavajuci sjednice predlaze tekst odluke ili zakljucka.

-Rezultat glasovanja utvrduje predsjedavajuci sjednice na temelju broja glasova ,za”
, “protiv” ili ,suzdrzan® za prijedlog odluke ili zakljuCka.

Clanak 15.

-Odluke i zaklju€ci stupaju na snagu trenutkom njihovog donosenja.

-Odluke i zaklju€ci ispisuju se kao zasebni dokument, dostavljaju se pravnim i fiziCkim
osobama na koje se odnose, a u pismohrani se pohranjuju pod urudzbeni broj poziva
i zapisnika sa sjednice PredsjednisStva.



Clanak 16.

-U zapisnik se unosi: redni broj sjednice, mjesto, datum i sat odrzavanja sjednice,
ime i prezime nazocnih i nazoCnih Clanova PredsjedniStva i pozvanih osoba,
prihvaceni dnevni red, te donesene odluke po to€kama dnevnog reda.

-Zapisnik sjednice potpisuje predsjedavajuci i zapisnicar.

-U zapisnik se prilazu svi materijali i dokumentacija vezana uz donoSenje odluka na
sjednicama, a sve se Cuva temeljem pravilnika o arhiviranju.

Clanak 17.
Tijek sjednice mozemo biljeziti na 3 nacina:
1. zapisnicCar biljezi sve pod imenom i prezimenom diskutanta u prvom licu
2. prepri¢avanjem
3. zapisivanje samo konacnih odluka

- ukoliko je netko od prisutnih napustio sastanak ili je netko naknadno dosao,
zapisniCar to mora navesti u zapisniku (zabiljeziti ime, prezime i vrijeme
odlaska/dolaska)

- na kraju zabiljeziti u koliko je sati sjednica zavrsen

Clanak 18.

- Predsjedavaju¢i ¢ée prekinuti sjednicu ukoliko nastupe okolnosti koje
onemogucavaju daljnji rad sjednice.

- Ukoliko tijekom trajanja sjednice viSe ne prisustvuje potreban broj clanova
Predsjednistva sjednica se prekida.

- Prekinuta sjednica PredsjedniStva nastaviti ¢e se najkasnije u roku od 7 dana od
dana prekida, a u slu€aju da ne zavrsi isti dan, mozZe se nastaviti slijedeci dan.

- Nastavak sjednice zakazuje predsjedavajuci na sjednici prije njenog prekida.

Clanak 19.

Za pravilnu primjenu ovog Poslovnika odgovoran je predsjedavajuci sjednice
Predsjednistva.

V. Tajnik Predsjednistva HVIDR-a grada Zagreba
Clanak 20.

- Sve administrativne i druge zadace u svezi s radom Predsjednistva HVIDR-a Grada
Zagreba odraduje tajnik PredsjedniStva koji je uposlena osoba zajednici HVIDR-a
Grada Zagreba.

- Opis poslova i zadaca tajnika PredsjedniStva i predsjednika:

e obavljanje administrativnin poslova u cilju nesmetanog svakodnevnog
funkcioniranja ureda,

e pruzanje podrSke u radu, koordinacija i uskladivanje poslovnih obveza
predsjednika,



organizacija sastanaka, osiguravanje pregleda dnevnih, tjednih i mjesecnih
obveza,

sastavlja, piSe i ureduje dopise, zapisnike i drugu dokumentaciju,

vodenje financijskih izvjeS¢a u suradnji sa ugovorenim knjigovodstvom,
asistiranje u poslovima pripreme i distribucije materijala za sjednice,

vodenje poslovne komunikacije i korespodencije za potrebe predsjednika i
predsjednistva,

komunikacija sa predsjednicima ¢lanica odnosno temeljnih organizacija ZU
HVIDR-a Grada Zagreba, dobavljaCima, partnerima, suradnicima i
institucijama, sukladno zahtjevima i potrebama,

briga o dogovorenim terminima i rokovima,

odgovaranje na dolazne pozive, preusmjeravanje poziva, primanje
odgovaranje/preusmjeravanje e-mail-ova i faksova, administriranje poste
(prijem, zavodenije i otprema poste),

vodenje evidencije putnih naloga za sluzbena putovanja,

vodenje arhive ureda i evidencije o poslovnoj dokumentaciji, kopiranje
dokumentacije,

odrzavanje uredskih prostorija,

ostali uredski i op€i poslovi.

IV. Prijelazne i zavr§ne odredbe

Clanak 21.

-Ovaj Poslovnik, na prijedlog Predsjednika donosi Predsjednistvo ZU HVIDR-a Grada
Zagreba. Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

-Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaju vaziti sve odredbe prijasnjih akata
koji na bilo koji nacin reguliraju u ovom Poslovniku opisanu problematiku.

Clanak 22.

Tumacenje odredaba ovog Poslovnika daje Predsjednistvo ZU HVIDR-a Grada
Zagreba.

Predsjednik Zajednice udruga
HVIDR-a Grada Zagreba

Ante Tandara

U Zagrebu, 2017. godine




